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Gastspielbedingungen Tojo Theater Bern  
Stand: 17. November 2011 
 
Auswahl der Gastspiele 
Das Tojo Theater wird von einem Kollektiv geleitet, das sich aus einem guten 
Dutzend Mitgliedern zusammensetzt. Wir sind für ein sehr weites Spektrum an 
Bühnen-Veranstaltungen offen. Bei der Programmgestaltung findet eine Auswahl 
statt. Bewerbungen nehmen wir gerne schriftlich in Form eines Dossiers per Post 
oder Mail entgegen. Bitte nennt schon Eure Wunschdaten & die Anzahl Spieltage. 
 
Richtlinien für Gastspiele 
Grundsätzlich veranstaltet Ihr Euch im Tojo Theater in Eigenverantwortung.  
Die Pressearbeit übernehmen wir.  
Ihr erhaltet eine technische Einführung und Auf- und Abbauhilfe durch 
ein Mitglied der Tojo-Technik, maximal sechs Stunden. Alle Arbeitskräfte, auch 
für Bar und Kasse, müssen von Euch gestellt werden. Falls Ihr weitere Mithilfe 
benötigt, wendet Euch frühzeitig an uns. Extrastunden kosten Euch je Fr. 30.- 
die Euch zusammen mit Miete und Getränkekommission in Rechnung gestellt 
werden und an das Tojo zu bezahlen sind. Abklärung und Entgeltung allfälliger 
Urheberrechte liegen bei Euch (insbesondere die Rechte am Text, sowie die von 
Verwertungsgesellschaften wie der Suisa wahrgenommenen Rechte). 
 
Miete: 
Die Miete beträgt für den ersten Gastspieltag Fr. 600.-, für den zweiten 500.- 
und jeden weiteren Spieltag je Fr. 400.-. Doppelvorstellungen in Absprache.  
In der Regel könnt Ihr ab Montag vor der ersten Vorstellung aufbauen. Aufbau 
und Probentage sind gratis.  
In der Miete inbegriffen sind eine Einführung in den Raum und die Licht- und 
Tonausstattung. Insgesamt stehen Euch fünf Stunden Einführung und Aufbau- 
bez. Abbauhilfe zu. Zusätzlicher Personal-Aufwand wird mit Fr. 30.- pro Stunde 
verrechnet. 
Betreuungsintensivere Ein-Tages-Anlässe mit viel Publikum und langer Dauer 
sind aber teurer: Hier berechnen wir 1000.- inklusive Betreuung während der 
gesamten Publikumszeit durch ein Tojo-Mitglied. Veranstaltungen dürfen nicht 
länger als bis 03:30 Uhr dauern. 
Als MieterInnen seid ihr verpflichtet, Raum und Material sorgfältig zu benutzen. 
Beschädigtes Material stellen wir Euch in Rechnung.  
Der Betrag ist nach Erhalt der Rechnung innerhalb von 30 Tagen auf  
PC 60-142900-8 einzuzahlen. 
Bei Absage eines vereinbarten Gastspiels berechnen wir Fr. 200.- für unsere 
Unbille. 
 
Die Dauer eines Gastspiels im Tojo ist in der Regel drei bis fünf Vorstellungen 
pro Woche und ist auf maximal zwei Wochen begrenzt. Die Aufbautage und 
Endprobentage vor der ersten Vorstellung, in der Regel Montag und Dienstag, 
sind gratis. Vorproben kommen nur in Frage, wenn das Tojo Theater in der 
Vorwoche der Vorstellung frei ist. Für eine Probenwoche (ohne Nutzung der 
technischen Infrastruktur) stellen wir Euch Fr. 300.- in Rechnung.  
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Presse:  
Die regionalen und überregionalen Redaktionen (Print, Radio, TV, 
Internetplattformen) werden direkt von uns beschickt. Dazu, und für den 
Programmteil im Megafon, unsere Monatsprogramm-Postkarte, unsere Website 
und den Newsletter, benötigen wir von Euch bis spätestens zum 1. des 
Vormonats (gerne früher) Euer Pressematerial per email: 
 
- Pressetext Richtwert 3000 - 5000 Zeichen mit Leerzeichen (Besetzung nicht 

vergessen) 
-      Presse-Kurztext Richtwert 600-1000 Zeichen mit Leerzeichen 
- Kurz-Biografien, Richtwert 1000 Zeichen mit Leerzeichen pro Person. 
-      Kurzer Text über die Gruppe, Richtwert 1000 Zeichen mit Leerzeichen. 
-      Drei, Vier Photos, gern farbig, in druckbarer Auflösung, also 200 bis 300 

dpi. 13 x 18 cm reicht. Als jpg so 1 bis 2 MB. Gerne ein Hochformat und ein 
Querformat dabei. (Bitte szenische Bilder! Je besser die Bilder, desto höher 
ist die Chance auf einen redaktionellen Beitrag.)  

- Kritiken, wenn es welche gibt. Gern als pdf. 
- Projektbeschreibung Dossier (Flyer, CD, DVD, Website, was Ihr habt) 
- Email-Adresse oder Telefonnummer für Reservationen 
- Adresse eurer Website (falls vorhanden) 
- Spieldaten und Uhrzeiten nicht vergessen! 
 
Alles Material bitte rechtzeitig an tojo@reitschule.ch  
 
 
Arbeitskräfte:  
Alle Arbeitskräfte für eure Vorstellung (Technik, Bar, Kasse usw.) stellt ihr selbst. 
Auf Wunsch können wir HelferInnen organisieren. Dafür berechnen wir ebenfalls 
Fr. 30.- die Stunde. Bitte rechtzeitig anfragen. 
Falls Ihr jemanden benötigt, der die Vorstellung einrichtet und fährt, ist die 
Richtgage minimal Fr. 300.- pro Vorstellung. Normal sind 450.-. Macht das bitte 
direkt mit der/dem TechnikerIn aus. Und regelt, wenn möglich, auch die 
Auszahlung direkt mit der/dem TechnikerIn. 
 
Eintritt: 
Die Vorstellungen im Tojo beginnen um 20.30h (sonntags um 19:00 Uhr).  
Bei Kinder- und Jugendvorstellungen ist werktags 10:15 die übliche Zeit für 
Schulvorstellungen. Bei den öffentlichen Kinder-Vorstellungen sind Mittwoch-, 
Samstag- und Sonntag-Nachmittag üblich. Wir sind da flexibel. Die Tür und die 
Bar öffnen ein halbe Stunde vor Vorstellungsbeginn. Die Eintrittspreise dürfen Fr. 
25.- nicht übersteigen. Unsere gängige Preisstaffelung ist:  
25.-(Solidaritäts-Eintritt), 20.- (normal), 15.- (ermässigt). Eintrittspreis für 
ReitschülerInnen ist 10.-. Änderungen nur mit vorheriger Erlaubnis. 
Die Abendeinnahmen gehen zu 100% an Euch. 
Mitglieder der Tojo-Arbeitsgruppe haben freien Zutritt. Das Tojo Theater kann in 
angemessenem Rahmen Freikarten vergeben. 
 
Bar: 
Die Getränke, die an der Bar ausgeschenkt werden, erhaltet ihr von uns in 
Kommission. Wir füllen die Bar auf mit: Bier (Maisgold), Rot- und Weisswein, 
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Mineral, Apfelsaft, Orangensaft, Cola, Tee, Kaffee. Fremdgetränke nur mit 
vorheriger Erlaubnis. 
Die An- und Verkaufspreise sind im Tojo am Kühlschrank angeschlagen. Der 
Gewinn geht zu 100% an Euch. Die Kosten für die Getränke werden zusammen 
mit der Raummiete abgerechnet. Bitte die Bar schön herrichten, Blumen, Snacks 
und so (Vasen/Kerzen sind vorhanden). Ihr stellt eine Person für die Bar. 
 
Nicht vergessen: Das WECHSELGELD müsst ihr selbst mitbringen!  
Richtwerte:  
Für die Einlass-Kasse: vier 50er-Noten, fünf 20er-Noten zehn 10er-Noten und 
eine grosse Rolle Fünfliber (250.-) = Fr. 650.- 
Für die Bar-Kasse: zwei 50er-Noten, fünf 20er-Noten, zehn 10er-Noten und eine 
kleine Rolle Fünfliber (125.-),  eine Rolle Zweifränkler (100).- und zwei Rollen 
Einfränkler (100.-) = Fr. 625.-   
Kassen sind vorhanden. Ihr stellt eine Person für den Einlass. 
 
Mietende/Reinigung:  
Das Tojo ist von Euch so abzugeben, wie Ihr es vorgefunden habt: Bühne und 
Tribüne feucht aufgenommen, Foyer und Künstlergarderobe besenrein, Bar 
abgespült und besenrein. Toiletten geputzt und die Böden feucht aufgenommen. 
Putzmaterial ist vorhanden. Falls der Raum nicht zufrieden stellend gereinigt 
wird, stellen wir Euch die anfallende Arbeit in Rechnung. 
 
Adresse und Anfangszeiten  
 
Tojo Theater 
Reitschule Bern 
20:30 Uhr  (Gastspiele an einem Sonntag, beginnen in der Regel um 19:00 Uhr) 
www.tojo.ch 
(Tojo-Logo [eps] unter http://www.tojo.ch/reitschule/tojo/eps/tojo_logo.eps) 
 
Reservieren 
Wir haben kein offizielles Reservationssystem. Bei Anwesenheit nehmen wir aber 
Reservationen telefonisch oder per Mail entgegen und leiten sie an Euch weiter. 
Wir empfehlen Euch, unbedingt ein eigenes Reservations-System 
(Telefonnummer oder Email-Adresse) anzubieten. Bitte teilt uns die 
Reservationsadressen zusammen mit dem Pressematerial mit. 
Das Tojo Theater hat 107 feste Sitzplätze, sowie ca. 30 mobile Stühle. 
 
Werbung:  
Für die Reitschule: bringt oder schickt uns ca. 200 Flyer und 20 Plakate. wir 
verteilen sie dann im Tojo und in den verschiedenen Veranstaltungsräumen in 
der Reitschule.  
 
Für mehr Werbung in der Stadt:  
Das Tojo Theater arbeitet mit Passive Attack zusammen und erhält dort 
Sonderkonditionen. Passive attack flyert und indoor-plakatiert an ca. 100 
einschlägigen Orten in Bern. 10 Rappen pro Flyer (bis A5). Wir empfehlen 
zwischen 1000 und 2000 Flyers verteilen zu lassen. Plakate indoor (bis A3) 
kosten Fr. 1.50 pro Plakat. Wir empfehlen ca. 50 Stück. Plakate outdoor (bis A2) 
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kosten 80 Rappen. Wir empfehlen ca. 200 Stück. Preise zzgl. MwSt, Änderungen 
von Passive Attack vorbehalten. 
Das Tojo Theater übernimmt die Abwicklung und Abrechnung und stellt Euch den 
Betrag für Passive Attack ohne Aufschlag in Rechnung. Bitte schickt oder bringt 
Euer Propagandamaterial zu uns. Drei Wochen vor der ersten Vorstellung sollten 
wir Eure Flyer und Plakate haben. Wir leiten sie dann umgehend weiter. 
 
Das Tojo Theater bringt einen Monatsflyer A6 von 2000 Stück heraus und lässt 
ihn in der Stadt verteilen. Wir verschicken einen Email-Newsletter pro 
Veranstaltung an ca. 1000 AbonnentInnen. Ihr seid im Programmteil auf unserer 
Website präsent. 
 
Subventionen öffentliche und private Hand 
Falls es sich um eine Produktion mit Premiere im Tojo Theater handelt, gehen wir 
davon aus, dass Ihr die Geldgeber kennt und Euch an sie wendet. 
(www.kulturfoerderung.ch) 
 
Falls es sich um ein Gastspiel im Tojo Theater handelt, stehen Euch folgende vier 
Subventions-Möglichkeiten zur Verfügung (Bei Gruppen aus dem Kanton Bern 
sind die Homepages von Migros Aare und Kanton Bern interessant).  
 
Defizitdeckungsgarantien / Produktionsbeiträge 
Ihr könnt für Euer Gastspiel bei Stadt und Kanton Bern ein Gesuch auf 
Defizitdeckungsgarantie (DDG) stellen. (Bei Stadt und Kanton ist Voraussetzung, 
dass Eure Gruppe bereits einmal zuvor in Bern aufgetreten ist, es also nicht das 
erste Gastspiel ist. Ausnahmen sind möglich.)  
Dossier mit Gastspielbudget bitte an: 
 

Abteilung Kulturelles Stadt Bern 
Peter Schranz  
Gerechtigkeitsgasse 79  
3011 Bern 
Tel: 031 321 69 88 / Tel: 031 321 72 24 (Peter Schranz) 
(An die Stadt bitte in achtfacher Ausführung, maximal 1'500.- pro Spieltag  
anfragen) http://www.bern.ch/stadtverwaltung/prd/kultur/foerderung 
Frauenanteil in Prozent ist zwingend anzugeben. 

        
 Amt für Kultur Kanton Bern 
 Barbara den Brok 
 Sulgeneckstrasse 70 
 3005 Bern 
 031 633 85 91/2 Monika Steinhauer 
       031 633 85 88 Katharina Rufener, Martina Stofer  
       031 633 85 89 Zdenka Vapenik, Heidi Rieder 

(auch max. 1'500.- pro Spieltag anfragen. Für DDG in einfacher, für 
Produktionsbeiträge in vierfacher Ausführung) Der Kanton verlangt das 
Ausfüllen des Obligatorischen Deckblattes. Zu finden nebst weiteren 
Informationen unter: 
http://www.erz.be.ch/erz/de/index/kultur/kulturfoerderung/theater.html 
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Desweiteren sind Gesuche möglich an: 
 
Burgergemeinde Bern 
Burgerkanzlei 
Daniel Wyss, Birgit Steinfels 
Amthausgasse 5  Postfach 
3000 Bern 7 
031 328 86 01/02   
(einfache Ausführung, max. 3'000.- insgesamt anfragen) 
Die Burgergemeinde arbeitet mit einem zweiseitigen Excel-Formular, das Ihr 
ausfüllen und per Mail zurückschicken müsst.  
www.burgergemeinde.ch -> Gesuche -> Kulturelles -> Antragsformular . 
Senden an birgit.steinfels@bgbern.ch 
 
Genossenschaft Migros Aare  
Kommunikation + Kulturelles 
Lilian Schlatter  
Industriestrasse 20  
3321 Schönbühl  
Tel. +41 (0)58 565 86 84 / Fax +41 (0)58 565 88 57  
lilian.schlatter@gmaare.migros.ch / kulturprozent@gmaare.migros.ch  
http://www.kulturprozent.ch/?categoryid=278 
(einfache Ausführung, max. 2'000.- insgesamt anfragen) 

 
Falls Euch Details nicht klar sein sollten, können wir Euch gerne genauere 
Auskünfte erteilen. Falls Ihr beim Erstellen von (Gastspiel)-Budgets nicht geübt 
seid, können wir gern über Euer (Gastspiel)-Budget drüberschauen und Euch 
Tipps geben (Bitte in Excel!). 
 
Nützliche Websites: 
www.tojo.ch zur Information und für den Download von: Raumplan, Tojo-Logo, 
Tech Rider, Anfahrtsplan.... 
www.materialpoolbern.ch für die Miete von technischem Material, in Burgdorf. 
www.kulturbuero.ch Kopien/Beamer/Kameras/Automiete... Rathausgasse Bern. 
www.reitschule.ch zum abklären, was sonst noch läuft in der Reitschule.  
 
Zum Schluss noch folgender Hinweis: Die Reitschule ist ein komplex 
strukturierter, vielseitiger Veranstaltungsort und es ist nötig, sich 
dessen bei einem Gastspiel bewusst zu sein. Flexibilität und Toleranz 
sind gefragt, manchmal herrscht nicht absolute Stille im Hof. 
 
Für weitere Fragen:  
Am besten per Mail tojo@reitschule.ch  
Per Telefon 031 306 69 69. Anna Bürgi, Michael Röhrenbach und Yves Thomi sind 
Eure Ansprechpartner im Büro. Unsere Technischen Leiterinnen sind Bettina 
Tanner & Lola Rosarot.  
 
Wir freuen uns auf Euer Dossier! 
Euer Tojo Theater, Reitschule Bern 


